
附件 1

堡镇 XX 村 X 组户代表会议记录表（模板）

会议日期 主持人 记录人

应到人数 实到人数 到会率 %

会

议

主

要

内

容

议 题

一

主题：

内容：

表决结果：同意 人，不同意 人，弃权 人，通过/不通过该议案。

议 题

二

主题：

内容：

表决结果：同意 人，不同意 人，弃权 人，通过/不通过该议案。

表

决

结

果

议题一反对人员签名

议题一弃权人员签名

议题二反对人员签名

议题二弃权人员签名

同意全

部议题

人员签

名

注：表格模板仅供参考，各村可根据实际情况增减议题、调整表格样式。



附件 2

组级财务公开流程

公开形式：在小组公示栏内公开，也可采取书面公开到户方式。

公开内容

1.5000 元（含）以上大额非生
产性开支；2.组级集体资产资
源出租、发包、合资、合作、
转让等；3.低风险投资和工程
建设项目 4.组级土地征用款
及集体收益分配；5.涉及本组
组级集体全体村民利益的其
他重大事项。

财务账目 公开项目 重大财务事项

每半年公开不少
于一次，公开时间
为次月 20 日前，
上年度财务收支
情况在次年初的 2
月底前公开。

公开时间 发生之日起5 日内

组级财务收支表


