
东平镇2021年居民区党组织换届工作任务清单和时间节点安排

工作阶段 序号
镇级层面 序

号

居级层面
备注

工作任务 时间节点 工作任务 时间节点

前期准备

1 选情排摸
即日起至
选举大会前

1 开展选情排摸并及时上报镇领导小组办公室
即日起至
选举大会前

2 近亲属关系排摸 1月12日前 2 全面排摸近亲属关系并及时上报 1月12日前

3 “五种对象”排摸 1月12日前 3
全面排摸“五种对象”并及时上报、公示（参考
材料之二、三）

1月12日前

4 离任审计 1月中旬完成

5 人选全部到位 1月18日前

部署启动

6

制定换届实施方案，包联督
导方案、宣传教育工作方案
、舆情防范化解工作方案、
疫情防控工作方案

1月17日前   

7
成立镇换届工作领导小组及
各督导小组

1月12日前 4 成立居换届工作小组（参考材料之四）并上报 1月19日前

8
制定换届工作任务清单和时
间节点安排表

1月18日前

9 起草换届工作培训资料 1月18日前

10 召开镇动员大会和培训会 1月19日上午 5 组织参加镇动员大会和培训会 1月19日上午

11
批复同意召开党员大会、部
分党员不计算在应到会人数
的请示

1月20日前 6
上报换届请示、部分党员不计算在应到会人数之
内的请示（参考材料之五、六）

1月20日前

12
审阅《关于召开党员大会进
行换届选举的公告》

1月20日前 7
起草并上报《关于召开党员大会进行换届选举的
公告》（参考材料之七）

1月20日前
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部署启动 13
广泛宣传：印制《致党员的
一封信》、制作下发宣传横
幅、利用新媒体平台宣传

1月20日前 8
下发《致党员的一封信》（参考材料之三十一）
、张贴公告（参考材料之七）、挂宣传横幅（参
考材料之三十二）

1月20日前

组织党员
推荐和群
众推荐

14 设计测评表，开展民主测评 1月22日前 9 召开民主测评会 1月22日前

15 审阅各居《党员名册》 1月21日前 10
制作《党员名册》，报领导小组办公室审阅后印
制

1月21日前

16
审阅各居党员和群众推荐会
相关表格

1月21日前 11
制作党员和群众推荐会相关表格（参考材料之八
至十一），报镇领导小组办公室审阅后印制

1月21日前

17
起草党员和群众推荐会主持
稿样张

1月21日前 12
通知推荐会议，并预通知换届党员大会时间，确
认出席情况。

1月20-21日

18 参加党员和群众推荐会 1月22-25日 13
召开党员和群众推荐会，并上报推荐结果（参考
材料之十二）

1月22-25日

确定人选

19
镇党委召开会议，确定候选
人初步人选，并进行初审

1月29日前 14
召开总支委会议，确定候选人预备人选考察名
单，报镇党委组织考察

1月28日前

20
候选人初步人选进行资格联
审

1月29日前

21
对预备人选进行考察，其中
党组织书记由区督导组共同
考察

2月3日前 15 张贴预备人选考察公告（参考材料之十四） 1月29日前

22 开展谈心谈话 2月10日前 16
召开总支委会议，确定候选人预备人选，并张贴
公示（参考材料之十五）

2月3日前

23 对候选人预备人选批复 2月10日前 17 上报候选人预备人选的请示(参考材料之十六） 2月10日前

18
候选人签订纪律承诺（参考材料之十七）并送镇
领导小组办公室

2月10日前
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筹备党员
大会

24 审阅各居党员大会报告 2月20日前 19
起草党员大会工作报告，并上报镇领导小组办公
室审定

2月20日前

25 审阅换届党员大会材料 2月26日前 20
准备换届党员大会材料，包括：选举办法、主持
词、报告单、选票和计票单等（参考材料之十八
至二十四），并报镇领导小组办公室审阅

2月26日前

26 印制各居民区选票 2月26日前 21
党总支组织召开支委和下属支部书记会议，研究
大会事宜

2月26日前

27
汇总各居党员大会具体时
间；分发两张选票;将候选人
预备人选批复送督导小组

2月26日前 22
下发书面通知（再次确认出席情况）（参考资料
之二十五）

2月26日前

28 选票盖章等相关事项 3月1日前 23
布置选举大会会场，会标：中共上海市崇明区东
平镇**总支部委员会换届党员大会；带着党总支
印章到镇换届办清点、领取选票

3月1日前

召开党员
大会

29
参加各居换届党员大会，并
宣读候选人预备人选批复

3月1日-3月5
日

24 召开换届党员大会，具体时间提前通知督导小组 3月1日-3月5日

报请党委
批准

30 批复选举结果 2月29日前 25 上报选举结果（参考材料之二十九） 3月10日前

26 对换届选举结果进行公告（参考材料之三十） 3月1日前

做好后续
工作

31 做好思想疏导 3月20日前 27 做好班子交接和人员分工 3月20日前

32
做好材料归档，形成书面报
告，上报新一届居党组织班
子名册

3月20日前 28 做好材料归档，开展配套组织建设 3月20日前
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